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REGULAMIN ORGANIZACYJNY NIEPUBLICZNEGO ZL.OBKA ,,Mali
Geniusze I1”

Ztobek funkcjonuje w dni powszednie w godzinach 6:30-17:00

Zlobek funkcjonuje caty rok z wyjatkiem dni ( 2 maj, 31 maj, 16 sierpien,27 grudzien,
24 grudzien 2024r. ) oraz dni ustawowych wolnych od pracy i przerwy wakacyjnej w
dniach od 15.07.2024 r. do 26.07.2024 r. Czesne w miesigcach, w ktorych planowana
jest przerwa wakacyjna, $wiagteczna lub przeprowadzane sg prace remontowo-
konserwatorskie nie ulega pomniejszeniu.

Do ztobka przyjmowane sg dzieci w wieku od 6 miesigca do 3 lat, jak rowniez
zuwzglednieniem szczegdlnych przypadkow do 4 lat, gdy niemozliwe, badz utrudnione
jest objecie Dziecka wychowaniem przedszkolnym, na podstawie o$wiadczenia
Rodzicow.

Optlata za pobyt dziecka w zlobku pobierana jest z gory do 5 dnia kazdego miesigca.
Brak dokonania optaty w terminie skutkuje wezwaniem do zaptaty z wyznaczeniem
dodatkowego 7 — dniowego terminu zaptaty, jednocze$nie placowka zastrzega sobie
prawo naliczania odsetek ustawowych za kazdy dzien opdznienia.

Brak zaptaty w wyznaczonym dodatkowym terminie skutkuje skresleniem dziecka z
listy i jest jednoznaczne z rozwigzaniem umowy. Jednocze$nie Placowka zastrzega
sobie prawo nie przyjecia dziecka do Placéwki. Ponowne podpisanie umowy zalezne
jest od ponownego uiszczenia wpisowego.

Z tytulu dni wolnych placowka nie przyznaje rabatow ani zwrotdw czesnego.

W sytuacji, w ktorej rodzic/opiekun prawny nie uiscit optaty czesnego wiasciciel ztobka
ma prawo wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem okresu wypowiedzenia oraz wystawic
wezwanie do zaptaty za caly zalegly okres wraz z odsetkami ustawowymi oraz
ustawowym ryczattem windykacyjnym.

Rodzice/prawni opiekunowie wnoszg optaty przez caty rok kalendarzowy.

Nieobecnos$¢ dziecka w zlobku nie zwalnia od obowigzku uiszczenia stalej oplaty
miesig¢cznej, ktora jest gwarancja zachowania miejsca w ztobku.

Zlobek zapewnia wyzywienie dla dzieci, ktorego koszt nie jest wliczony w oplate stalg
(w ztobku sg realizowane diety).

W przypadku rezygnacji z opieki w ztobku rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani
sg zawiadomi¢ o tym w formie pisemnej z dwumiesi¢cznym wyprzedzeniem ze
skutkiem na koniec miesigca, w przeciwnym razie obowigzuje ich petna odptatnos¢
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Rodzice/prawni opiekunowie zapisujacy dzieci do ztobka zobowigzani sg do podpisania
umowy cywilno-prawnej z dyrektorem ztobka i wypetnienia karty informacyjnej o
dziecku.

Przy zapisie Dziecka rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do wniesienia
jednorazowej bezzwrotnej optaty rekrutacyjne;.

Rodzice/prawni opiekunowie przy zapisie dziecka otrzymuja liste rzeczy, w jakie
dziecko powinno zosta¢ wyposazone (takie jak kapcie, butelka do karmienia, ubranie
na zmiang).

Do odbioru dziecka sg upowaznieni jego rodzice/prawni opiekunowie i osoby pisemnie
przez nich upowaznione. Pozostalym osobom dzieci nie bedg wydawane.

Upowazni¢ do odbioru dziecka mozna jedynie osobe petnoletnia.

Opiekunki maja obowigzek poprosi¢ o dowod osobisty, jesli nie sg pewne tozsamosci
osoby odbierajacej dziecko.

Dzieci nie beda wydawane osobom, ktére nie sg w stanie zapewni¢ bezpieczenstwa
dziecku w drodze do domu np. Osobom nietrzezwym.

Osoba odbierajaca 1 przyprowadzajaca dziecko do ztobka jest odpowiedzialna za jego
bezpieczenstwo w drodze.

Ztobek nie odpowiada za konsekwencje zatajenia waznych informacji o zdrowiu
dziecka.

W ztobku nie moga by¢ podawane zadne leki.

W przypadku pozostawienia dziecka w zZtobku po godzinach jego funkcjonowania
naliczana jest dodatkowa optata: 50 zt za kolejne rozpoczete 30 minut.

Jesli dziecko nie zostanie odebrane do godziny 18:30 1 nie bedzie kontaktu z zadng z
0s0b upowaznionych do odbioru dziecka, dziecko zostanie przekazane pod opieke
Policji.

Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do przyprowadzania zdrowego dziecka,

dzieci chore nie beda przyjmowane.

Jesli dziecko ulegnie wypadkowi na terenie ztobka opiekunki zawiadomig Pogotowie
Ratunkowe

Jesli u dziecka wystapig: wysoka temperatura, zte samopoczucie lub inne oznaki
choroby, opiekunki zawiadomia o tym fakcie rodzicow, ktorzy sa zobowigzani do
natychmiastowego odbioru dziecka.

Jesli dziecko w przypadku opisanym w pkt. 27, pomimo zawiadomienia nie zostanie
odebrane w przeciggu 1h, dyrektor ztobka bedzie miat prawo do wezwania lekarza oraz
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odizolowania dziecka. Kosztem wizyty lekarskiej zostang obcigzeni rodzice/prawni
opiekunowie.

Zlobek zapewnia dzieciom trzy positki dziennie: $niadanie, obiad: zupe, drugie danie
1 podwieczorek, oraz nieograniczony dostep do napojow.

Rodzice zapewniaja dzieciom niezbedne $srodki higieniczne typu: pieluchy, mokre
chusteczki, kremy itp.

W ztobku prowadzone s3 zajecia edukacyjne, w tym: jezyk angielski, zajecia
muzyczno-ruchowe, plastyczne i naukowe itp.

Rodzicom przystuguje prawo do konsultacji indywidualnych z opiekunkami,
psychologiem lub logopeda (dodatkowo ptatne).

Zlobek zapewni dzieciom oraz najblizszym cztonkom ich rodzin mozliwos¢
uczestniczenia w imprezach okoliczno$ciowych.

W zZtobku moga zosta¢ zorganizowane inne zaj¢cia dodatkowe z inicjatywy rodzicow,
pod warunkiem, ze ich koszt zostanie przez nich pokryty.

W razie konieczno$ci (awaria, grozna choroba zakazna w tym Covid 19, kwarantanna,
ospa wieczna itp.) wiasciciel zastrzega sobie prawo do bezzwlocznego zamknigcia
ztobka do czasu usunigcia zagrozenia itp.

Rodzice/opickunowie sa zobowigzani do odbioru rzeczy dziecka w terminie 1
miesigca od zaprzestania jego uczeszczania do ztobka, po uptywie tego terminu rzeczy
beda utylizowane.

W zZlobku zapewnia si¢ opieke nad dzieckiem w wymiarze do 10 godzin dziennie
wzgledem kazdego dziecka. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach moze on by¢
wydhuzony na wniosek rodzica i za dodatkowg opftata.

Organizacja wewngtrzna ztobka:

1. Organizacje dnia pracy Ztobka (czynnosci opiekunczo-wychowawczych, godziny
positkow) okresla ramowy plan dnia ustalony przez dyrektora z uwzglgdnieniem
wymagan zdrowotnych rozwoju dziecka oraz $wiadczen pielegnacyjnych,
opiekunczych oraz zywieniowych.

2. W Ztobku wystepuja nastepujace stanowiska pracy:
- dyrektor,
- opiekunka dziecigca,
- pielegniarka,

2. Szczegotowe zadania dla poszczegodlnych stanowisk pracy okreslajg zakresy
czynnosci pracownikéw znajdujace si¢ w teczkach osobowych.



Praca Ztobka kieruje dyrektor.

Do gtéwnych zadan dyrektora Ztobka nalezy organizowanie pracy i sprawowanie
nadzoru nad podlegtym personelem w celu zapewnienia dzieciom przebywajacym
w Ztobku serdecznej, troskliwej, zblizonej do domu rodzinnego opieki. Odpowiada
takze za realizacj¢ niniejszego regulaminu.

Dyrektor podlega organowi prowadzacemu Ztobek.

Dyrektorowi podlegaja pracownicy Ztobka

Zapoznatem si¢ z regulaminem



Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych (danych mojego
dZiecka)......oveeiieiiiiee przez administratora tj. Ztobek Niepubliczny Mali
Geniusze Il w Bialymstoku w celach zwigzanych w pobytem dziecka w ztobku, w tym w
dzienniku zaje¢ oraz w innej dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i
opiekuncze;.

Jednoczes$nie o§wiadczam, ze moja zgoda spetnia wszystkie warunki o ktérych mowa w art. 7
RODO, tj. przystuguje mi mozliwos¢ jej wycofania w kazdym czasie, zapytanie o zgode zostato
mi przedstawione w wyrazne] 1 zrozumiatej formie. Zostalem/zostalam réwniez
poinformowana/poinformowany o dobrowolnosci ich podania, prawie wgladu i mozliwosci
poprawiania oraz, ze dane te beda udostepniane innym podmiotom

Podpis rodzicéw

Zostatem poinformowany, ze w zlobku nie mogg by¢ podawane zadne leki.

Podpis rodzicow

W razie zagrozenia zdrowia mojego dziecka wyrazam zgode na wezwanie lekarza lub
w razie konieczno$ci przewiezienie dziecka do szpitala i udzielenie mu pomocy medyczne;.

Podpis rodzicow



Deklaruj¢ informowa¢ na biezaco o zmianie waznych danych kontaktowych tj. adres,
numer telefonu.

Podpis rodzicow

Wyrazam/Nie wyrazam zgod¢ na fotografowanie mojego dziecka 1 publikowanie jego
wizerunku na stronie internetowej ztobka i tb w celu promoc;ji placowki.

Podpis rodzicéw

Wyrazam/Nie wyrazam zgod¢ na uczestnictwo mojego dziecka w spacerach i
wycieczkach organizowanych przez ztobek.

Podpis rodzicéw

Wyrazam/ nie wyrazam zgody na monitoring w Ztobku Niepublicznym Mali geniusze

Podpis rodzicow



Wyrazam/ nie wyrazam zgody na publikowanie prac plastycznych mojego dziecka w
zakresie dziatalno$ci ztobka zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpien 1997r. O ochronie danych
osobowych (DZ. U. z 1997r., poz. 883 ze zm.)

Podpis rodzicow

Oswiadczam, ze zgodnie z art. 81 ust. 1 ustawy o prawie autorskim i1 prawach
pokrewnych z 4 lutego 1994 r. (tekst jedn.: Dz.U. z2017r., poz. 880 ze zm.) wyrazam zgodg¢ na
nieodptatne wykorzystanie wizerunku mojego dziecka
.................................................................. zarejestrowanego podczas jego pobytu
w Ztobku Niepublicznym Mali Geniusze II, w szczegdlnoéci podczas uroczystosci i zabaw,
zaje¢ dydaktycznych, a takze wycieczek.

Zgoda obejmuje zamieszczanie zdje¢ na stronie placowki, fb w celu promowania dziatalnos$ci
ztobka oraz osiggniec 1 umiejetnosci dziecka.

Podpis rodzicow

Wyrazam/ nie wyrazam zgody na udzial mojego dziecka ..........cccceeviniiiiniiiiiniininiceeee,



w zajeciach rozwijajacych zainteresowania dzieci prowadzonych przez pracownikoéw ztobka

lub przez firmy zewngtrzne.

Podpis rodzicow

MONITORING

Regulamin korzystania z monitoringu wizyjnego
w Niepublicznym Ztobku ,MALI GENIUSZE II” w Biatymstoku

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.

922), zwanej dalej ustawa i aktow wykonawczych do niej. Wszystkie osoby wchodzace do
ztobka musza mie¢ $wiadomos¢, ze obiekt jest monitorowany przez system kamer tym samym
wyrazaja zgode na rejestracje. Zostaje zachowana zasada adekwatnosci, ktéra przewiduje, ze
zapis z kamer monitoringu obejmuje jedynie te dane, ktore sa niezbedne dla osiagnigcia wy-
znaczonego z celu.

§1
1.

N

o ks W

Cel monitoringu

Zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz ochrony oséb i mienia.
Ograniczenie zachowan niepozadanych, destrukcyjnych, zagrazajacych zdrowiu, bezpie-
czenstwu dzieci, pracownikow oraz 0sob przebywajacych w ztobku.

Ustalanie sprawcoéw czyndw nagannych (zniszczenie mienia, kradzieze, itp.)
Ograniczenie dostgpu do ztobka 0s6b nieuprawnionych i1 niepozadanych.

Pomoc w wyjasnianiu sytuacji konfliktowych

Podniesienie, jakosci $wiadczonych przez ztobek ustug oraz zapewnienie podopiecznym
ztobka opieki na najwyzszym poziomie.

§ 2 Zakres i spos6b monitoringu.

el A

Monitoring funkcjonuje cata dobe.

Rejestracji podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu.

Nie rejestruje si¢ dzwigku (fonii).

Nie prowadzi si¢ monitoringu ani rejestracji w miejscach uzasadniajacy oczekiwanie pry-
watnosci.

Obraz z monitoringu prowadzony w czasie rzeczywistym zostaje udostgpniany w Inter-
necie za pomocg loginu i hasta tylko 1 wytaczenie rodzicom/opiekunom prawnym.
Niedozwolone jest udostepnianie obrazu/wizji z monitoringu osobom trzecim.
Niedozwolone jest udostgpnianie loginu i hasta osobom trzecim.

Niedozwolone jest nagrywanie oraz archiwizowanie obrazu z monitoringu oraz udostgp-
nianie osobom trzecim

Osoby, ktore majg wglad w obraz przez monitoring wizyjny majg $wiadomos¢ odpowie-
dzialno$ci za ochron¢ danych osobowych w razie ich ujawnienia.



§3

N

Zasady korzystania z zapisu systemu monitoringu.

Zapis z monitoringu moze zosta¢ odtworzony tylko rodzicom/prawnym opiekunom
dzieci przebywajacych w ztobku lub pracownikom w szczegolnie uzasadnionych przy-
padkach na pisemny wniosek.

Odtworzenie nagrania wymaga zgody Dyrektora zlobka.

Odtwarzanie odbywa si¢ jedynie w pokoju Dyrektora ztobka przez Dyrektora lub osobe
upowazniong oraz osob¢ wnioskujgca.

Osoby, ktore maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny majg §wia-
domos¢ odpowiedzialnosci za ochrong danych osobowych w razie ich ujawnienia.

Kopiowania zapisu z monitoringu.

Dane udostgpnia/kopiuje si¢ tylko uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych
przez nie czynnosci prawnych, np. Policji.

5 Czas przechowywania danych/zapisu.

Czas przechowywania danych uzalezniony jest od pojemnosci dysku jednak:

a. nie dtuzej niz 7 dni,
b. gdy dane stang si¢ zbedne do realizacji celu, dla ktérego zostaly zebrane,
C. nagrania dotyczace incydentow moga by¢ przechowywane dtuzej — do zakon-

czenia odpowiednich postgpowan.

Podpis rodzicow



